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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Minh Đức, ngày 28  tháng 4 năm 2023

Kính gửi:.........................................................................................................

Căn cứ quy định Luật lao động; căn cứ thông báo về việc nghỉ các ngày lễ, 
tết trong năm. Nhân ngày Giỗ Tổ Hùng Vương (10/3 âm lịch) Kỷ niệm 48 năm 
Ngày giải phóng Miền Nam thống nhất đất nước 30/4 và 137 năm ngày Quốc tế 
lao động 01/5 cán bộ, công chức được nghỉ 5 ngày, từ thứ 7 ngày 29/4/2023 đến 
hết thứ 4 ngày 03/5/2023.

Trong các ngày nghỉ, UBND xã Minh Đức phối hợp với công đoàn cơ sở 
xã tổ chức cho cán bộ, công chức, người hoạt không chuyên trách của xã tham 
quan, học tập kinh nghiệm thực tế tại các tỉnh Miền trung trong thời gian 03 
ngày kể từ ngày 29/4/2023 đến hết ngày 01/05/2023.

Để đảm bảo duy trì các hoạt động của UBND xã và các hoạt động diễn ra 
trên địa bàn xã. UBND xã thống nhất phân công, giao nhiệm vụ cụ thể cho cán 
bộ, công chức như sau:

1/ Về lãnh đạo: BTV Đảng uỷ xã đã thống nhất phân công đồng chí 
Nguyễn Văn Thanh - Uỷ viên BTV Đảng uỷ, Chủ tịch MTTQ xã sẽ trực tiếp 
lãnh đạo, chỉ đạo các hoạt động tại địa phương trong thời gian đoàn đi tham 
quan. Sau thời gian tham quan, lãnh đạo UBND xã sẽ phân công lịch trực của 
lãnh đạo và công chức giải quyết công việc theo quy định.

2/ UBND xã giao cho trưởng công an xã có trách nhiệm chỉ đạo và tổ 
chức thực hiện đảm bảo an ninh chính trị, trật tự an toàn xã hội tại địa phương, 
đảm bảo an toàn cơ quan xã. Chủ động giải quyết các các công việc theo thẩm 
quyền, báo cáo kịp thời lãnh đạo UBND xã và Công an huyện để thống nhất chỉ 
đạo và giải quyết .

3/ UBND xã phân công Đ/c Lê Anh Toàn – công chức Địa chính-xây 
dựng xã; Đ/c Mai Thị Định – Công chức Tư pháp hộ tịch xã có trách nhiệm 
thường trực cơ quan, kịp thời giải quyết các thủ tục hành chính cho nhân dân 
(khi cần thiết); xử lý các công việc, các vi phạm phát sinh; báo cáo hàng ngày 
với lãnh đạo UBND xã về tình hình cơ quan.

4/ UBND xã giao cho trưởng các thôn có trách nhiệm lãnh đạo, chỉ đạo 
mọi hoạt động ở thôn; đảm bảo tuyệt đối về an ninh chính trị, trật tự an toàn xã 
hội. Tổ chức các hoạt động vui chơi, giải trí trong các ngày lễ đảm bảo an toàn. 
Thường xuyên nắm chắc tình hình của thôn, nhất là các vi phạm về đất đai và 
các vấn đề phát sinh khác. Phối hợp với công chức được phân công trực tại xã 



để giải quyết và xử lý các vấn đề phát sinh. Kịp thời báo cáo các lãnh đạo 
UBND xã xin ý kiến để chỉ đạo giải quyết kịp thời các trường hợp phát sinh.

Nhận được công văn, UBND xã yêu cầu thủ trưởng các cơ quan, đơn vị; 
cán bộ, công chức có liên quan và trưởng các thôn nghiêm túc thực hiện./.
Nơi nhận:
- Như kính gửi;
- Lưu VP.

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ
CHỦ TỊCH

Nguyễn Hữu Lăng
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